Zapytanie ofertowe - Znak sprawy: MCPS.271.3.2024

Zamawiajacy:

MIASTO PABIANICE - MIEJSKIE CENTRUM POMOCY SPOLECZNEJ w Pabianicach,
ul. Gdanska 7, 95-200 Pabianice,

zaprasza do ztozenia oferty na zadanie:

»Zakup i sukcesywna dostawa artykufow biurowych dla Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach”.

1. Przedmiot zaméwienia:

Opis przedmiotu zamdwienia szczegdlowo okreSlony zostat w Zataczniku nr 1a do zapytania ofertowego. SzczegG6towy opis
warunkow realizacji zamoéwienia zawiera projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w tre$ci umowy. Zmiany nie moga dotyczy¢ kryteridw oceny oferty.

Zalgczniki nr 1a i nr 2 stanowig integralng cze$¢ zapytania ofertowego.

Zamawiajacy przewiduje zwigkszenie zakresu zaméwienia o 10% wartosci umowy.

2. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 13.09.2024 r.

3. Wymagania w stosunku do Wykonawcoéw, w tym dokumenty i oSwiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wraz z ofertg w celu
potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postgpowaniu:

- o$wiadczenie dotyczace spetniania warunkow i braku podstaw wykluczenia — zatacznik nr 4 do zapytania

- oSwiadczenie o braku podstaw wykluczenia (art.7 ust.1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefstwa narodowego) — zatacznik nr 6 do
zapytania.

4. Kryteria wyboru oferty:

1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sig jedynym kryterium oceny ofert tj. ceng — cena 100%.
2) W przypadku rozbieznosci w podaniu ceny kwotowo i stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidtowg cene podana stownie.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na wszystkie wyszczegélnione pozycje w zataczniku nr 1a do niniejszego zapytania
ofertowego; nieuwzglednienie chocby jednej pozycji spowoduje odrzucenie oferty.

5) W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcdw do zlozenia ofert dodatkowych. Ceny
ofert dodatkowych nie moga by¢ wyzsze niz ztozone pierwotnie.

5. Warunki ptatnosci:
Ptatno$¢ nastepowac bedzie przelewem, po zrealizowaniu kazdorazowej dostawy, na podstawie wystawionej faktury w terminie do
30 dni, liczac od dnia jej otrzymania, na rachunek bankowy wskazany w fakturze.

6. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, z podpisem Wykonawcy lub osobe upowazniong oraz nadanym
znakiem sprawy: MCPS.271.3.2024.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajacego.

7. Zawartos¢ oferty obejmuje:

a) formularz ofertowy (zat.nr 1)

b) opis przedmiotu zaméwienia (wykaz asortymentu) — (zat. nr 1a)

¢) odpis z KRS lub wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

d) oSwiadczenia w zakresie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz dotyczace braku podstaw wykluczenia (zat.nr 4)

e) petnomocnictwo - w przypadku podpisania dokumentow przez osobe upowazniona, jesli upowaznienie nie wynika z zatgczonych
dokumentow,

f) oSwiadczenie o braku podstaw wykluczenia — art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego - (zat.nr 6).
Dokumenty wymienione w pkt.7.2. a), w pkt. 7.2. b), w pkt. 7.2. d), w pkt. 7.2. f) musza zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub
osobe upowazniona,

W przypadku braku ztozenia dokumentow okreslonych w pkt. 7.2. ), w pkt. 7.2. d), w pkt. 7.2. €), w pkt. 7.2. f), lub stwierdzonych w
nich brakow formalnych, Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia.

- =

8. Termin zwigzania oferta:
30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
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9. Forma skfadania ofert:
Oferty nalezy sklada¢ w wersji elektronicznej na adres: zp@mcps.pabianice.pl (scan podpisany przez Wykonawce lub oferta
podpisana elektronicznie), w tytule maila wskazujac znak sprawy: MCPS.271.3.2024.

Zapytania dotyczace przedmiotu zaméwienia wytacznie drogg mailowa na adres: sekretariat@mcps.pabianice.pl

10. Miejsce i termin sktadania ofert:
Miejsce zlozenia oferty: Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach, ul. Gdanska 7, 95-200 Pabianice.

Termin skiadania ofert: 01.03.2024 r. do godz. 9:30.
Datg ztozenia oferty jest data wptywu do MCPS w Pabianicach.

Wykonawca moze zlozyc¢ tylko jedna oferte, Zamawiajacy nie dopuszcza ofert cze$ciowych i wariantowych.
Oferty nie bedg podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

1) Zostana zlozone po uptywie terminu sktadania ofert,

2) Tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

3) Wykonawca nie uzupeti dokumentéw w wyznaczonym terminie,

4) Bedg zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktdrych nie bedzie mozna uzna¢ za oczywistg omytke rachunkowa lub pisarska
oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty

5) Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte.

11. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Miejsce otwarcia ofert: MIEJSKIE CENTRUM POMOCY SPOLECZNEJ w Pabianicach, ul.Gdanska 7, 95-200 Pabianice.
Termin otwarcia ofert: 01.03.2024 r. godz. 9:40

12. Porozumiewanie si¢ z Wykonawcami:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwoS¢ porozumiewania sie Wykonawcami wytacznie droga mailowa na adres:
sekretariat@mcps.pabianice.pl

13. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
W kwestiach asortymentu: Ewa Armata, w kwestiach procedury zapytania ofertowego: Anna Grondowa-toniewska.

14. Zataczniki:

Zalgcznik nr 1 - formularz ofertowy

Zatacznik nr 1a — wykaz asortymentu

Zalgcznik nr 2 — projekt umowy

Zalgcznik nr 3 — klauzula informacyjna

Zalgcznik nr 4 - o$wiadczenia w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dotyczace braku podstaw
wykluczenia

Zalacznik nr 5 — informacje ogéine,

Zalgcznik nr 6 — oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia (art.7 ust.1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczerfistwa narodowego ).

15. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze odstapienia przez

Zamawiajacego od postepowania bez wytonienia Wykonawcy, bez podania przyczyny.

21.02.2024 r.
Zatwierdzit:
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