M_I EJSKIE CENTR UM
POMOCY SPOLECZNEJ
95-200 Pabianice, ul. Gdanska 7
Tel./Fax 42 215 88 94: 42 215 89 35

Zarzadzenie Nr 5/2023
DYREKTORA MIEJSKIEGO CENTRUM POMOCY SPOLECZNEJ
W PABIANICACH

z dnia 3 kwietnia 2023 r.

W sprawie wprowadzenia Instrukeji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia
pomieszezen w budynku przy ul. Gdanskiej 7 w Pabianicach

Na podstawie § 9 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Pomocy
Spofecznej w Pabianicach, nadanego Zarzadzeniem nr 4/2022 Dyrektora Miejskiego Centrum
Pomocy Spotecznej w Pabianicach z dnia 2 marca 2022 1., z pézn. zm., zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje postgpowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen
w budynku przy ul. Gdanskiej 7 w Pabianicach, w brzmieniu okreslonym zalgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dokumentacja okreslona w § 1 stanowigca zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia
zostanie udostgpniona pracownikom, dla ktérych miejscem $wiadczenia pracy jest Miejskie
Centrum Pomocy Spolecznej przy ul. Gdanskiej 7 w Pabianicach w dedykowanym katalogu na
serwerze plikow oraz w formie papierowej dla pracownikéw nieposiadajgcych dostepu do zasobdw
informatycznych Miejskiego Centrum Pomocy Spoteczne;.

§ 3. Nadzér nad prawidlows realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Starszemu
Specjaliscie ds. organizacyjnych i Inspektorowi Ochrony Danych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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