Znak sprawy: MCPS.271.1.2021
Pabianice, dnia 14.12.2021 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajgcy:

MIASTO PABIANICE - MIEJSKIE CENTRUM POMOCY SPOLECZNEJ w Pabianicach, ul.
Gdariska 7, 95-200 Pabianice,

zaprasza do ztozenia oferty na zadanie:

»Zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla Miejskiego Centrum Pomocy

Spofecznej w Pabianicach”,

Postepowanie przeprowadzane jest na podstawie zarzadzenia nr 9/2021 z dnia 9 kwietnia
2021 r. w sprawie nadania Regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych o wartoéci

nieprzekraczajacej 130.000 zt.

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia: Zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych okre$lonych w
formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1a do zapytania ofertowego. Szczegdtowy opis
warunkow realizacji zaméwienia zawiera projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.
2. Termin realizacji zaméwienia:
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 r.
3. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z opisem:

»OFERTA na zadanie: Zakup i sukcesywna dostawa artykutow biurowych dla Miejskiego

Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach
»Nie otwierac przed 21.12.2021 r. godz. 10.45”

2. Miejscem sktadania ofert jest:  MIEJSKIE CENTRUM POMOCY SPOECZNE] w
Pabianicach, ul.Gdariska 7, 95-200 Pabianice pokdj nr 26 (sekretariat)

3. Oferty mozna sktada¢ droga pocztow3q lub osobiscie.



4. Oferte nalezy w terminie do dnia 21.12.2021 r. do godziny 10.30. Datg ztozenia
oferty jest data wptywu do MCPS w Pabianicach.
5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferta ztozona po terminie

sktadania ofert zostanie zwrécona bez otwierania.

4. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Miejscem otwarcia ofert jest MIEJSKIE CENTRUM POMOCY SPOtECZNEJ w Pabianicach,
ul.Gdariska 7, 95-200 Pabianice pokdj nr 26, 21.12.2021r. godz. 10.45.

5. Kryterium wyboru oraz sposéb oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy bedzie kierowat sig jedynym
kryterium oceny ofert tj. ceng —cena 100%.

2. W przypadku rozbieznosci w podaniu ceny kwotowo i stownie, Zamawiajacy przyjmie
za prawidtowa cene podana stownie.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ ofertg na wszystkie wyszczegolnione pozycje w
zataczniku nr 1a do niniejszego zapytania ofertowego; nieuwzglednienie chocby
jednej pozycji spowoduje odrzucenie oferty.

5. W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie zamawiajacy wezwie tych
Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie moga by¢

wyzsze niz zfozone pierwotnie.

6. Warunki ptatnosci:
Ptatnoéé¢ przelewem, po zrealizowaniu dostawy, na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury w terminie do 30 dni, liczac od dnia jej otrzymania na rachunek bankowy

wskazany w fakturze.

7. Sposéb przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, z podpisem Wykonawcy
(nazwa, adres) oraz nadanym znakiem sprawy: MCPS.271.1.2021

2) Zawarto$¢ oferty obejmuje:



a) formularz ofertowy (zat.nr 1)
b) opis przedmiotu zamdwienia (wykaz asortymentu) — (zat. nr 1a)
c) odpis z KRS lub wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
d) oswiadczenia w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
dotyczgce braku podstaw wykluczenia (zat.nr 4)
e) petnomocnictwo - w przypadku podpisania dokumentéw przez osobe upowazniong,
jesli upowaznienie nie wynika z zatagczonych dokumentéw.
Dokumenty wymienione w pkt.7.2. a), w pkt. 7.2. b), w pkt. 7.2. d), muszg zostaé
podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniona.
W przypadku braku ztozenia dokumentéw okreslonych w pkt. 7.2. ¢), w pkt. 7.2. d),
w pkt. 7.2. e), lub stwierdzonych w nich brakéw formalnych, Zamawiajgcy wezwie do
ich uzupetnienia w terminie 3 dni od daty otwarcia ofert.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie Wykonawcami drogg mailowa.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia niniejszego

postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyn.

5) Osoba upowainiona do kontaktu z Wykonawcami:

W kwestiach asortymentu: Anna Matusiak pok. nr 26

tel. centrala 42 215 88 89 oraz 42 21589 35

W kwestiach procedury zapytania ofertowego: Anna Grondowa-toniewska 509-511-666

8. Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy

Zatgcznik nr 1a — wykaz asortymentu

Zatacznik nr 2 — projekt umowy

Zatacznik nr 3 — klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 4 — oswiadczenia w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz dotyczgce braku podstaw wykluczenia

Zatacznik nr 5 — informacje ogdlne.

/7. up. Prezydenta Miasta Pabianic
DYREKTOR

Migjskiego Centrurm Pomocy Spolecznej
P
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