ZARZADZENIE NR 22/2020
DYREKTORA MIEJSKIEGO CENTRUM POMOCY SPOLECZNEJ
W PABIANICACH

z dnia 15 czerwca 2020 r.
W sprawie:

wprowadzenia Procedury zapewnienia bezpieczefistwa w Dziennym Ogrodku Adaptacyjnym dla
Osob Niepetnosprawnych przy Miejskim Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach podczas
trwania stanu epidemicznego i zagrozenia zakazenia SARS-CoV-2 (COVID-19)

Na podstawie § 9 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Pomocy Spoleczne;
w Pabianicach, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 3/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Pomocy  Spolecznej ~w  Pabianicach z dnia 27 stycznia 2017 r., w zwigzku
z  Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 . poz. 491); Rekomendacjami
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20.05.2020, dotyczacymi dziatalnosci
placowek pobytu dziennego i Dziedzictwa Narodowego; Wytycznymi Epidemiologicznymi
Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 04.05.2020; Wytycznymi Ministerstwa Zdrowia oraz
World Health Organization, WHO (SOZ: Swiatowej Organizacji Zdrowia), majac na uwadze
bezpieczenstwo i ochrone zdrowia, a takze zminimalizowanie ryzyka zakazenia koronawirusem
uczestnikow  oraz  pracownikéw  Dziennego  Osrodka Adaptacyjnego dla  Oséb
Niepelnosprawnych przy Miejskim Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedurg zapewnienia bezpieczenstwa w Dziennym Osrodku Adaptacyjnym dla
Osob Niepetnosprawnych przy Miejskim Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach podczas
trwania stanu epidemicznego i zagrozenia zakazenia SARS-CoV-2 (COVID-19), w brzmieniu
stanowigcym zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Bezposredni  nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje  Dyrektor
a odpowiedzialno$¢ za jego stosowanie ponosi Kierownik Dziennego Osrodka Adaptacyjnego
dla Os6b Niepelnosprawnych przy Miejskim Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach.

§3
Procedura moze ulega¢ zmianom w zaleznosci od nieprzewidzianych okolicznodei, ilosci

zapisujacych sig uczestnikow i pojawiajacych sie nowych wytycznych oraz zarzadzen wiadz
zwierzchnich.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.



Zakgcznik do Zarzadzenia 22/2020 Dyrektora Miejskiego
Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach z
15 czerwea 2020 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
zapewnienia bezpieczenstwa w Dziennym Osrodku
Adaptacyjnym dla Oséb Niepelnosprawnych przy
Miejskim Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach
podczas trwania stanu epidemicznego i zagrozenia
zakazenia SARS-CoV-2 (COVID-19)

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa w Dziennym Osrodku Adaptacyjnym dla Oséb
Niepelnosprawnych przy Miejskim Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach
podczas trwania stanu epidemicznego i zagrozenia zakazenia SARS-CoV-2 (COVID-19)

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Celem stworzenia procedury jest zminimalizowanie ryzyka zagrozenia zakazenia SARS-
CoV-2 (COVID - 19) na terenie Dziennego Osrodka Adaptacyjnego dla Oséb
Niepetnosprawnych przy Miejskim Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach, zwanego
dalej Osrodkiem poprzez kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu
zaawansowania stanu epidemii.

§2

ORGANIZACJA PRACY OSRODKA W OKRESIE PODWYZSZONEGO
REZIMU SANITARNEGO

1. Warunkiem uczestnictwa w zajgciach Osrodka podczas trwania stanu epidemicznego
I zagrozenia zakazenia ~SARS-CoV-2 (COVID-19) jest zlozenie przez opiekuna
podpisanej zgody oraz o$wiadczenia o stanie zdrowia uczestnika zaje¢ i braku kontaktu z

osobami przebywajgcymi na kwarantannie badz zarazonymi COVID — 19, ktére stanowig
zalgczniki do niniejszej procedury.

2. Uczestnicy korzystajacy z transportu Osrodka sa przewozeni samochodem Osrodka
W trzyosobowych grupach wraz opiekunem z zachowaniem odpowiedniego dystansu.

LS

Uczestnicy, okresleni w ust. 2 zobowigzani s3 stawi¢ sie samodzielnie a w przypadku
niesamodzielnoscei, ich Opiekunowie prawni/rodzice sa zobowiazani do przyprowadzenia
W wyznaczonym miejscu postoju samochodu Osrodka rozwozacego uczestnikdw
o wskazanych godzinach, zgodnie z indywidualnym harmonogramem.

4. Przed wejsciem uczestnika do samochodu Ogrodka, kierowca samochodu lub opiekun
zobowiazany jest do dokonania pomiaru temperatury ciala uczestnika i jego opiekuna za

pomocy termometru bezdotykowego. Pomiar temperatury bedzie réwniez dokonany na
koniec pobytu w osrodku.
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W przypadku wskazan termometru, temperatury ciala uczestnika powyzej 37,2°C lub w
przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych (kaszel, katar) uczestnik
nie zostanie wpuszczony do samochodu Osrodka.

W przypadku uczestnikéw, ktorzy samodzielnie przychodzg lub sg przyprowadzani do
Osrodka przez Opiekunéw prawnych /rodzicéw wyznaczony przez Kierownika Osrodka
pracownik, zobowigzany jest do dokonania pomiaru temperatury ciata uczestnika za
pomocy termometru bezdotykowego.

Do Osrodka uczgszczaja jedynie uczestnicy zdrowi, bez objawéw chorobowych
wskazujacych na infekcje

Zajgcia stacjonarne Osrodka w czasie epidemii realizowane sg w godz. 7.30 — 15.30,

W Osrodku zapewniona jest taka organizacja zajeé¢, ktéra uniemozliwia kontakt
uczestnikow z poszezegdlnych grup.

Do danej grupy przyporzadkowani s stali opiekunowie i instruktorzy terapii zajeciowej.

Obowiazuje catkowity zakaz niekontrolowanego przemieszczania uczestnikow po
terenie Osrodka.

W sali, w ktorej przebywa grupa usuniete sa przedmioty i sprzet, ktoérego nie mozna
poddac czyszezeniu lub dezynfekcji. Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg inne przybory, sa

one poddawane naleznemu dokladnemu czyszczeniu lub dezynfekowaniu - po kazdym
uzyciu.

Przy wejsciu do Osrodka oraz w salach umieszczony jest dozownik ze $rodkiem
dezynfekujacym, ktérego uzycie jest bezwzglednie wymagane

Pomieszezenia Osrodka utrzymywane sa w czystosci poprzez sprzatanie z uzyciem
certyfikowanych detergentéw lub $rodkow dezynfekujacych, zgodnie z zaleceniami
producenta.

- Dezynfekowanie pomieszezen i sprzetow odbywa sie¢ w odpowiednim czasie przed

rozpoczeciem zajg¢ i po ich zakonczeniu. Przestrzegany jest czas niezbedny do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen.

Obowigzuje zakaz przynoszenia i wynoszenia przez uczestnikéw réznych, wiasnych
przedmiotéw oraz jedzenia. Dopuszczane sa jedynie przedmioty wiasne, niezbedne do
przeprowadzenia zajec.

W zamian za dotychczasowy tzw. trening kulinarny, Osrodek przygotowuje i wydaje
positki dla Uczestnikow O$rodka.

Korzystanie z positkow jest by¢ bezpieczne, w miejscach do tego przeznaczonych, w tym
rekomenduje si¢ zmianowe wydawanie positkow, czyszczenie blatow stotéw, poreczy
krzeset i klamek po kazdej grupie.

Wielorazowe naczynia — jesli sa uzywane — s3 myte w zmywarce z dodatkiem detergentu,

W temperaturze nie nizszej niz 60°C lub optukiwane wrzatkiem o temperaturze nie
nizszej niz 90°C .

Na teren Osrodka nie maja wstepu osoby, ktorych obecno$é nie jest konieczna do
zapewnienia ciggltosci dzialalnosci Osrodka.
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§3
OBOWIAZKI WSZYSTKICH PRACOWNIKOW OSRODKA

Kazdy pracownik Osrodka zobowigzany jest do stosowania zasad profilaktyki zdrowotnej
1 zachowania rezimu sanitarnego.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosei,
kaszel, gorgczka) pracownik winien pozostaé w domu i zawiadomié o tym fakcie
bezposredniego przetozonego.

Pracownikéw Osrodka zobowiazuje si¢ do stosowania srodkéw ochrony osobistej oraz
mycia i dezynfekcji rak, w tym przed i po kontakcie z uczestnikami, po kontakcie z

zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzgtem oraz po usunigciu $rodkow ochrony
osobistej

Pracownikow Osrodka zobowigzuje si¢ réwniez do korzystania z zapewnionych im
srodkow ochrony osobistej — fartuchy, przylbice, maseczki, rekawiczki jednorazowe.

Zaleca si¢ uzywanie ostony ust i nosa przez osoby prowadzace trening/zajecia oraz
informowanie uczestnikéw o powodach stosowania tego rozwiazania w sposob dla nich
zrozumiaty.

Wymagane jest regularne czeste i doktadne my¢ rak woda z myditem zgodnie z instrukcja

znajdujacg si¢ przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dlonie $rodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

Po uzyciu srodkéw ochrony indywidualnej jednorazowego uzytku, nalezy je kazdorazowo
po uzyciu wrzuca¢ do dedykowanego, zamykanego pojemnika na odpady.

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

Stara¢ sie¢ nie dotykac¢ dtoAmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczeg6lnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki $wiatel czy biurka.

Regularnie (kilka razy w ciaggu dnia) czy$ci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi stykaja sie
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Unika¢ dojazdow do pracy s$rodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

Wszyscy winni zachowywa¢ dystans spoteczny minimum 1,5 m i nie przemieszczac sie w
obiekcie bez potrzeby.
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§4

OBOWIAZKI OPIEKUNOW ORAZ ORGANIZACJA PRACY
W zakresie prowadzenia zaje¢ z uczestnikami:
W placowkach moze przebywa¢ w jednej wyznaczonej sali pod opieka tego samego
opiekuna do 15 uczestnikdw, przy czym minimalna przestrzef na jednego uczestnika lub
opickuna nie powinna by¢ mniejsza niz 4 m2 (nie wliczajac pomieszczen kuchni,
zbiorowego zywienia, pomocniczych).
Dystans migdzy uczestnikami a takze migdzy opiekunami a dzieémi powinien wynosi¢ nie
mniej niz 1,5 m.
Zaleca sig, zwlaszcza w trakcie zaje¢ specjalistycznych, podziat uczestnikéw na mate,
kilkuosobowe grupy o stalym skladzie z przydzielonymi statymi pracownikami
(wychowawcami, psychologami lub innymi pracownikami pracujacymi z uczestnikami).
Rekomenduje si¢ rezygnacje z zaje¢ kulinarnych.
Sala, w ktorej przebywaja uczestnicy wietrzy¢ przynajmniej raz na godzine.

§5

OBOWIAZKI RODZICOW, OPIEKUNOW/PRACOWNIKOW I UCZESTNIKOW
ZAJEC

Rodzice/opiekunowie oraz pracownicy zapoznaja sie z procedurami opracowanymi na czas

zwigkszonego rezimu sanitarnego w warunkach epidemii koronawirusa i choroby COVID-19

1.~ Zobowigzani sa do przyprowadzania wylacznie uczestnikéw zdrowych, bez objawow
chorobowych, sugerujacych infekcje.

2. Stosujg si¢ do rezimu sanitarnego i dystansu spotecznego na terenie Osrodka.

3. Udzielaja rzetelnej informacji o stanie zdrowia uczestnika oraz podaja aktualny
numeru telefonu, pod ktérym pracownik Osrodka ma mozliwogé szybkiej komunikacji
z rodzicami w formularzu zgody na udzial w zajeciach uczestnika w Dziennym
Osrodku Adaptacyjnym przy Miejskim Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach w
czasie PANDEMII COVID-19, stanowiacym zatacznik do niniejszej procedury.

4. Przyprowadzanie i odbieranie uczestnikéw moze odbywac¢ si¢ wylgcznie we
wskazanych godzinach funkcjonowania grup, do ktérych uczgszeza uczestnik oraz ze
wskazanych miejsc (strefa czysta - wejscie od strony podjazdu).

h

Rodzice /opiekunowie prawni nie moga wchodzi¢ do budynku Osrodka. Uczestnicy
odbierani beda przez rodzicow/opiekunéw prawnych przy wejsciu do budynku (strefa
czysta - wejscie od strony podjazdu).

6. Rodzic/opiekun prawny czekajacy przed budynkiem na odbior uczestnika,
zobowigzany jest do zachowania wszelkich $rodkéw ostroznodci i zachowania
dystansu spolecznego — odlegtosci min. 1,5 m w stosunku do pracownikow Osrodka
oraz innych 0s6b czekajacych na odbiér dzieci.

7. Obowigzkowo dezynfekowaé rece uczestnikom zajeé zaraz po wejsciu do Osrodka.

8. Mozliwosci korzystania z szatni prze uczestnikow zajec.
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Uczestnicy zaje¢ nie moga przekraczaé wyznaczonych linii  (oznakowanie
na podlodze), jesli takie sa wyznaczone.

Ograniczone korzystanie z urzadzehd multimedialnych iinnych aktywowanych
dotykiem (np. ekrany dotykowe, mikrofony).

§6

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA
ZAKAZENIA U UCZESTNIKA ZAJEC

W Osrodku wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji oséb, u ktérych
stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone w maseczki, rekawiczki i przytbice,
fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekc;ji rak.

W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u uczestnika (takich jak kaszel,
goragczka, dusznosci, katar), osoba jest niezwlocznie izolowana od grupy i jest
przeprowadzona do przygotowanego pomieszczenia.

Pracownik, ktory zauwazyl objawy chorobowe uczestnika zaje¢, informuje o tym
kierownika lub osobe go zastepujaca.

Kierownik, osoba go zastgpujaca lub instruktor natychmiast kontaktuje si¢
telefonicznie z rodzicami lub prawnymi opiekunami uczestnika i wzywa do
niezwlocznego odbioru uczestnika.

Osoba wskazana przez kierownika/ zastgpujaca kierownika/ pracownika, kontaktuje

si¢ telefonicznie z rodzicami pozostatych uczestnikéw z grupy i informuje o zaistniale]
sytuacji.

Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza uczestnikéw do innej, pustej sali, a
sala, w ktorej przebywata osoba z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana
(mycie podlogi, mycie i dezynfekcja stolikow, krzesel i innych sprzetow, z ktérych
korzystato dziecko).

Prawni opiekunowie odbierajg uczestnika przy drzwiach wejsciowych do budynku
(strefa brudna - wejscie Srodkowa klatke — przed podjazdem).

Po zaobserwowaniu niepokojgcych objawdéw u osoby nalezy niezwlocznie wstrzymad
przyjmowanie kolejnych uczestnikow do instytucii.

Kierownik sporzadza liste 0sob przebywajacych w tym samym czasie w instytucji
oraz powiadamia Powiatowa Inspekcje Sanitarng.

§7

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA U

L.

PRACOWNIKA

Do pracy powinni zglasza¢ si¢ pracownicy zdrowi w przypadku wystepowania
niepokojacych objawdw powinni pozostaé w domu i skontaktowaé si¢ ze stacjg
sanitarno - epidemiologiczna.
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W przypadku wystapienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem (COVID-19), nalezy niezwlocznie odsuna¢ go
od pracy i odizolowa¢ w specjalnym pomieszczeniu wyposazonym w $rodki ochrony.

Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ stacje sanitarno - epidemiologiczna i Scidle
stosowac si¢ do wydanych instruke;ji i polecen.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
odkazaniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, blaty, uchwyty itp.).

Po nicobecnosci w pracy z powodu zakazenia koronawirusem (COVID-19)
pracownicy — zobowigzani s3 do przedlozenia za$wiadczenia lekarskiego
potwierdzajgcego zakoficzenie leczenia 1 braku przeciwwskazan do pelnienia
obowiagzkéw stuzbowych na terenie Instytucii.



Zatacznik do Procedury zapewnienia bezpieczenistwa w Dziennym
Osrodku  Adaptacyjnym dla Oséb  Niepelnosprawnych przy
Migjskim Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach podczas
trwania stanu epidemicznego i zagrozenia zakazenia SARS-CoV-
2 (COVID-19)

ZGODA NA UDZIAL W ZAJECIACH UCZESTNIKA W DZIENNYM OSRODKU ADAPTACYJNYM dla OSOB
NIEPELNOSPRAWNYCH przy MIEJSKIM CENTRUM POMOCY SPOLECZNEJ W PABIANICACH
w czasie PANDEMII COVID-19

Iug a2 WISKO ICEESITKED . o v vovnsmmmsmvommonnnss o s s S B L S e S S

Imig | nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

Telefon kontaktowy do rodzica/opiekuna PraWNEEO .....o.cooooeiiiiuee oo
Wyrazam zgodg na udzial w zajeciach organizowanych przez Dzienny Osrodek Adaptacyjny dla Oséb Niepelnosprawnych w
Pabianicach, zgodnie z aktualnymi zaleceniami i wytycznymi.

—  Oswiadezam, ze moja corka/ mdj syn, ani nikt z rodziny w ciggu ostatnich 14 dni nie mieli kontaktu z osobami. u

ktorej potwierdzono lub podejrzewa sig zakazenie SARS-CoV-2, a takze wszystkich osob wykazujgeych objawy

infekeji drég oddechowych. ani pozostajacymi na kwarantannie. Stan zdrowia mojego dziecka/podopiecznego

pozwala na uczestniczenie w zaj¢ciach oraz nie stanowi zagrozenia dla innych uczestnikéw.

Zapoznatem/lam si¢ i akceptuje Procedurg Bezpieczenstwa obowiazujaca w Dziennym Os$rodku Adaptacyjnym w

Pabianicach.

Jestem Swiadoma/y mozliwodci zarazenia sig mojego dziecka/mnie, jak réwniez faktu, ze podanie nieprawdziwych

informacji naraza na kwarantanng wszystkich uczestnikow zaje¢ wraz z pracownikami instytucji i ich rodzinami.

—  Biorg na siebie odpowiedzialnoé¢ za narazenie na zakazenie COVID-19 w czasie dojazdu do Dziennego Osrodka
Adaptacyjnego w Pabianicach,

Zobowigzuje si¢ do kazdorazowego odbierania telefonu od pracownikow DOA i w przypadku gdyby u uczestnika wystapily
niepokojace objawy chorobowe zobowigzuje si¢ do odebrania go w trybie natychmiastowym z wyznaczonego w instytucji
pomieszezenia do izolacji

Oswiadczam, iz wyrazam zgode dobrowolnie na wykonanie pomiaru temperatury ciala uczestnika w celu
zapewnienia bezpiecznego pobytu uczestnika oraz bezpieczefistwa innych uczestnikéw i kadry placowki.
Of$wiadezam, iz podezas przybywania na terenie Dziennego Osrodka Adaptacyjnego w Pabianicach, pomimo
zastosowania $rodkéw ochronnych, jestem $wiadomy, ze moze dojéé do zakazenia wirusem SARS-CoV-2 lub
innym drobnoustrojem przenoszonym droga kropelkowa. Uczestnik (i/lub jego prawny opiekun/rodzic) rozumie
oraz w pelni akeeptuje powyzsze ryzyko zakazenia, ryzyko wszystkich powiklain COVID-19 w tym nieodwracalne
uszkodzenie pluc oraz zgon, a takze mozliwosé przeniesienia zakazenia na inne osoby (w tym rodzina pacjenta)
oraz, ze nie bede wnosil/a roszezen o wyplate odszkodowania z tytulu ewentualnego zakaZenia.

Wyrazam zgodg na przekazanie terenowej jednostee sanitarno-epidemiologicznej danych osobowych w przypadku
zarazenia COVID-19,

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego odwiadezenia/zgody.

Administratorem zebranych danych jest Dzienny Osrodek Adaptacyjny dla Osob Niepelnosprawnych przy Miejskim Centrum Pomocy
Spolecznej, reprezentowane przez Kierownika Osrodka Grazyne Sobezak, zwang dalej . Administratorem”. Podstawa przetwarzania danych
Jest zgoda, kiore) podstawa jest ochrona zywotnych interesow rodzicow/prawnych opiekundw i 0sab przebywajgeveh w placowee. Dane
zoslang usunigte po 3 miesigeach lub po wycofaniu zgody, jezeli nie wystapi inna podstawa prawna przetwarzania. Maja Pafistwo prawo
dostgpu do danych, sprostowania, ograniczenia, usunigcia, a takze prawo wniesienia skargo do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Dane moga by¢ udostepnione innym podmiotom. Dane nie beda podlegaty profilowaniu, ani nie beda przekazywane do panstw
1 organizacji trzecich. Podanie danych jest dobrowolne, ale ich nie podanie uniemozliwi bezpieczne warunki pracy w Dziennym Osrodku
Adaptacyjnym dla Osob Niepetnosprawnych przy Miejskim Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach.

Podpis rodzica/opickuna prawnego lub uczestnika pelnoletniego



