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Pabianice, dnia 14.01.2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.ZAMAWIAJACY

Nazwa: Miasto Pabianice / Miejskie Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach
Adres: 95-200 Pabianice, ul. Gdanska 7

Telefon: (42) 215-89-35

Fax: (42) 215-88-HA

Poczta elektroniczna: sekretariat. mcps@interia.pl

Strona WWW: http://mcps.pabianice.pl/

Numer NIP: 731-118-53-88

Numer Regon: 473215122

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielnie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa L.odzkiego na lata 2014-2020, w formie zapytania
ofertowego upublicznionego na stronie internetowej Zamawiajacego http://bip.mcps.pabianice.pl/?cid=16 oraz na

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi wynajmu lokalu sktadajacego si¢ z minimum 2 sal z
przeznaczeniem na potrzeby socjalne (1 pomieszczenie) oraz realizacje zaje¢ z zakresu poradnictwa
indywidualnego (1 pomieszczenie) na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Droga do przemiany”
wspotfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa L.odzkiego na lata 2014-2020. Priorytet IX ,,Wlaczenie
spoteczne”, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja osob zagrozonych ubdstwem 1 wykluczeniem spotecznym.
Poddziatanie 9.1.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa os6b zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem

spotecznym.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz wymagania w zakresie realizacji ustugi zostat zawarty w

zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Wspolny Stownik Zamoéwien CPV:
+ 70.13.00.00-1 - Wynajem nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢

IV. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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V. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE ORAZ PODWYKONAWCY

1. Zamawiajacy dopuszcza realizacj¢ zamdwienia przez podmiotu wspolnie ubiegajace si¢ o udzielenie
zamoOwienia. W tym celu podmioty te wyznaczajg Lidera, z ktorym kontaktowac si¢ bedzie Zamawiajacy.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji zamowienia przy udziale podwykonawcow.

VII. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Przewidziany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od 01.02.2020 roku do 30.09.2022 roku.
2. Termin realizacji zamdwienia moze ulec zmianie w zalezno$ci wystgpienia okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Oferenci, ktorzy speiniajg warunki dotyczace:
+ posiadania wiedzy i doswiadczenia,
+ dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia,

+ dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. O zamowienie mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
+ nie podlegajag wykluczeniu.

IX. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW

1. Wiedza i do$wiadczenie
Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

2. Osoby zdolne do wykonania zamowienia
Wykonawca musi wykaza¢ si¢ prawem do dysponowania wymagamy w opisie przedmiotu zamowienia
lokalem co najmniej przez okres realizacji przedmiotu zamdowienia (wlasno$é/najem/dzierzawa). W tym
celu Wykonawca w formularzu oferty sktada stosowne os$wiadczenie, wpisujac jednoczesnie forme
dysponowania wskazanym lokalem.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie

Nie podleganie wykluczeniu

Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie

Zamawiajacy dokona oceny braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu na zasadzie
spetnia/nie spelnia na podstawie oswiadczenia Wykonawcy, stanowigcego Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA
Zamawiajacy ma prawo do wykluczenia z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow
udzialu w postgpowaniu. Wykluczenie Wykonawcy bedzie jednoznaczne z odrzuceniem ztozonej przez
niego oferty. Wykluczone zostang rowniez podmioty powigzane Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.
Ponadto z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawce:
1) w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje lub ktorego upadto$é ogtoszono,
2) ktory ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postgpowania.
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XI. ZGLASZANIE PYTAN I WATPLIWOSCI

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na adres
zamawiajacego:

Nazwa: Miejskie Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach

Adres: 95-200 Pabianice, ul. Gdanska 7

Fax: (42) 215-88-H

Poczta elektroniczna: remikol@op.pl
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiang¢ przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim zainteresowanym
Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe. Zapytanie ofertowe wraz ze zmianami upublicznione

zostanie rowniez w Bazie Konkurencyjnos$ci Funduszy Europejskich.

XI1. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM
Osobami uprawnionymi do kontaktow sa:
—w sprawach formalnych: Malgorzata Borowiec - Mondzielewska - tel. 602-785-197
- w sprawach merytorycznych: Miroslaw Kolodziejczyk —tel. 501-714-357

XIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z terminem sktadania ofert.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Przygotowanie oferty
Oferta musi obejmowac cato§¢ zmoéwienia 1 musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami zawartymi w
zapytaniu ofertowym.
Do oferty (formularza oferty) winny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty i oswiadczenia wskazane
w zapytaniu ofertowym, tj.;

a) oswiadczenie o spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z

postepowania.

Oferta oraz zalgczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie na papierze, musza by¢
podpisane przez Wykonawce w taki sposob aby mozliwe byto odczytanie podpisu (podpis moze byc
uzupehiony pieczatka).
Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y/ podpisujaca/e/ oferte.
Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ zalaczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw
dotaczonych przez Wykonawce.
Kopie wymaganych dokumentow, winny by¢ poswiadczone ,za zgodnos¢ z oryginatem™ przez
upowaznionego/ych przedstawiciela/li Wykonawcy z datg poswiadczenia.
Dokumenty musza by¢ ztozone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub osobe uprawniong, opatrzone datg 1 czytelnym podpisem lub podpisem nieczytelnym
opatrzonym imienng pieczatka, dopuszcza si¢ ztozenie powyzszych dokumentéw poswiadczonych przez
notariusza.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i inne koszty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce
ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spiete
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje
stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa oznaczac bedzie, ze wszelkie oswiadczenia 1 za§wiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postgpowania sg jawne bez zastrzezen.
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Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne.

Opakowanie oferty
1) Ofert¢ mozna ztozy¢:
a) w zamknietej kopercie wedlug wytycznych zawartych w punkcie 2) dostarczajac jg osobiscie lub
listownie,
b) w formie skanu podpisanych dokumentéw przesytajac na adres poczty elektronicznej: remikol@op.pl
2) W przypadku sktadania oferty osobi$cie lub listownie - Koperta musi zosta¢ opatrzona - imieniem i
nazwiskiem (nazwa/firmg), doktadnym adresem (siedzibg) oraz numerem telefonu i faksu Wykonawcy
oraz napisem: ”Swiadczenie uslugi wynajmu lokalu na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Droga do
przemiany””.
wzor koperty:

Nadaweca:

(nazwa i adres/pieczec/)

Adresat:

Migjskie Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach

Osrodek Profilaktyki i Integracji Spotecznej MCPS w Pabianicach
95-200 Pabianice, ul. Partyzancka 31

OFERTA NA:
»Swiadczenie uslugi wynajmu lokalu na potrzeby realizacji projektu
pn. ,Droga do przemiany””

Zmiana i wycofanie
1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed uplywem terminu do
skladania ofert.
2. Powiadomienie powinno by¢ opatrzone nazwa przedmiotu zamowienia, opieczgtowane i1 dostarczone w
zamknigtej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

XV. MIEJSCE I TERMIN SKALDANIA OFERT

1. Oferty nalezy przestaé/sklada¢ w terminie do dnia 22.01.2020 roku do godz. 14.00 na adres
Zamawiajacego - Osrodek Profilaktyki i Integracji Spotecznej MCPS w Pabianicach, 95-200 Pabianice,
ul. Partyzancka 31, sekretariat lub za posrednictwem adresu poczty elektronicznej remikol@op.pl.
Decyduje data 1 godzina wptywu do Zamawiajacego.

2. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 22.01.2020 roku o godz. 14.30 w siedzibie Zamawiajacego -
Osrodek Profilaktyki i Integracji Spotecznej MCPS w Pabianicach, 95-200 Pabianice, ul. Partyzancka 31,
sekretariat.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA OFERTY
1. Obowigzujacym rodzajem wynagrodzenia jest ryczatt. Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w trakcie zawarcia umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru 1 kosztu
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pracy, w szczegolnosci gdy wykonywanie ustugi ulegnie wydtuzeniu lub niezbedne beda prace
dodatkowe.

2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty
jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci koszty zwigzane z optatami za media oraz utrzymanie porzadku
1 czysto$ci w wynajmowanym pomieszczeniu.

3. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo, z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.
Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy
do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow 1 ustug oraz o podatku
akcyzowym. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z
obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

4. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na cen¢ zamowienia. W razie
watpliwosci przyjmuje si¢, iz Wykonawca podejmuje si¢ wszystkich czynnosci objetych przedmiotem
niniejszego zamdwienia.

XVII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUTY ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane beda w walucie polskiej, w ztotych (PLN).

XVIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY
1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajace wymagania i przyjmie je do szczegdtowego rozpatrywania, jezeli:
+ oferta co do treSci spetnia wymagania okre$lone w zapytaniu ofertowym;
+ 7z treSci zlozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spelnia warunki formalne okre$lone w
zapytaniu ofertowym i nie podlega wykluczeniu z postepowania;
+ zlozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione;
+ oferta zostala ztozona w okre$lonym przez Zamawiajacego terminie;
2. Oferta nie spetniajagca wymagan zostanie odrzucona.
3. Kryteria oceny ofert
a) ki - Cena 80% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 80 pkt),
b) k. — Wymagania dodatkowe 20% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 20 pkt), na podstawie
informacji na temat spelnienia wymagan dodatkowych.
Lacznie mozliwych do uzyskania 100 pkt (100%)
Ostateczna ilo$¢ punktow (k) bedzie obliczana wg nastgpujacego wzoru:
k =ki1 + k2
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow (k).
Ad. a)
Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
ki= (Cmin:C) x 80%
k1— liczba punktow uzyskana za kryterium ceny
Cmin— cena najnizsza sposrod waznych ofert
C- cena badanej oferty
Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.
Ad. b)
Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,,wymagania dodatkowe”:
W celu uzyskania punktow w kryterium ,,wymagania dodatkowe” Wykonawca musi wykaza¢ spelnienie
kryteriow opisanych w zalgczniku nr 2 do zapytania ofertowego — punkt 3
k2 =Il0$¢ punktow ze spetnienie kryterium ,,wymagania dodatkowe”
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[lo§¢ punktow za speklienie kryterium ,,wymagania dodatkowe” bedzie przyznawana w nast¢pujacy

sposob:

+ sala zlokalizowana na parterze budynku — 10 pkt., sala zlokalizowana na innej kondygnacji
(podziemnej, nadziemnej z wytaczeniem parteru) - O pkt.

+ sala zlokalizowana w promieniu do 1 km od siedziby Zamawiajacego (95-200 Pabianice,
ul. Partyzancka 31) - 10 pkt., w dalszej odlegtosci — O pkt.

4. Jezeli w wyniku zlozonych ofert okaze si¢, ze nic mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze oferty uzyskal identyczng ilo$¢ punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy poprawia w tekécie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe.
Wykonawca, ktory ztozyt oferte zawierajaca omytki rachunkowe, zostanie poinformowany o ich
poprawieniu i jezeli w terminie trzech dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na ich
poprawienie, jego oferta zostanie odrzucona.

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zwiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwraca si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

XIX. FORMALNOSCI JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE W CELU ZAWARCIA
UMOWY

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie i bez podania przyczyny.

2. O uniewaznieniu postgpowania ofertowego Zamawiajagcy zawiadomi roéwnocze$nie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:

+ Ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert;
+ zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert;

3. Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w zapytaniu ofertowym, chyba ze Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

+ wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
+ Wykonawcow, ktorych oferty zostaty odrzucone.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy upubliczni wybdr najkorzystniejszej
oferty w sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

6. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich
pelnomocnictwa, jezeli taka konieczno$¢ zaistnieje oraz przedlozenia aktualnego wyciggu z KRS lub
CEIDG, o ile Wykonawca podlega obowigzkowi wpisu do ww. rejestrow.

7. Termin i miejsce podpisania umowy:

1) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jest zobowigzany do zawarcia umowy z Zamawiajgcym
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego lecz nie pdzniej niz w terminie 2 dni od
wskazanego terminu pod rygorem nie zawarcia umowy. Odpowiednio stosuje si¢ pkt 2.
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2) jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

8. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspoOlnie ubiegajacych  sie
o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢
za wykonanie zamodwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji
przedmiotu zamoéwienia), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktoregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamoéwienia.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Wzér umowy zawierajacy okre§lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego zapytania ofertowego stanowi Zatacznik nr 3. Zalacznikiem do umowy jest umowa
powierzenia danych.

XX. DODATKOWE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia wybranemu w niniejszym postepowaniu Wykonawcy
zamowien uzupehlniajagcych zgodnych z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego,
w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartoSci zamodwienia, okreslonej w umowie zawartej z
Wykonawca.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

3. Integralng cze$cig zapytania ofertowego sa nastepujace zataczniki.

Zalaczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

2) Zalacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia

3) Zatacznik nr 3 - Wzo6r umowy Wraz ze wzorem umowy powierzenia danych.

4) Zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie o spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania
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