MIEJSKIE CENTR I
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Tel./Fax 42 215 88 34, 47 715 £ ZARZADZENIE NR 3/2021

p.o. DYREKTOR MIEJSKIEGO CENTRUM POMOCY SPOLECZNEJ

W PABIANICACH

z dnia 18 lutego 2021 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorezej skladnikéw majatku
Miejskiego Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach

W zwigzku z powierzeniem pelnienia obowiazkéw Dyrektor Miejskiego Centrum Pomocy
Spotecznej w Pabianicach, na podstawie art. 4 ust. 5 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Miejskim Centrum Pomocy Spolecznej w Pabianicach dokonuje sie inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej aktywow i pasywow wymienionych skladnikéw majatkowych w okreslony nizej
sposob:

1) wdrodze spisu z natury wedtug stanu ksi¢ggowego na dzien 8 lutego 2021 r. obejmujacego:
a) $rodki trwale i skladniki rzeczowe majatku ruchomego, podlegajace pozabilansowej
ewidencji ilosciowo-wartosciowej
b) rzeczowe skladniki aktywoéw obrotowych — §rodki pieniezne, czeki i depozyty w kasie,
druki Scistego zarachowania,
¢) materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu,

2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda wedtug stanu ksiggowego na dzien § lutego 2021 r.
obejmujace;j:
a) S$rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentdw,

3) w drodze weryfikacji realnej wartosci sald wedtug stanu ksiegowego na dzien 8 lutego 2021 .
obejmujace;j:
a) zobowigzania
b) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno-prawnych,
¢) wartosci niematerialne i prawne.

§ 2. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:
Przewodniczacy Krzysztof Cichy
Czlonkowie Tomasz Grzejszczak

Przemystaw Krawczynski

§ 3. 1. Zespoly Spisowe w nizej okreslonych sktadach przeprowadza:

1) spis z natury srodkow trwalych i sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, podlegajacych
pozabilansowej ewidencji ilosciowo-wartosciowej w nastepujacych siedzibach komérek
organizacyjnych Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej w Pabianicach:

a) przy ul. Gdanskiej 7 w Pabianicach
Przewodniczgcy Blazej Jarek
Cztonkowie Marcin Raszewski

Ewa Waszczuk-Wojcik



b) przy przy ul. Cichej 24 w Pabianicach

Przewodniczaca Dorota Moszkowicz
Czlonkowie Milena Bryl
Ewa Koper
¢) przy ul. Partyzanckiej 31 w Pabianicach
Przewodniczaca Sylwia Zawadowska
Czlonkowie [zabella Gozdek
Aneta Bak
d) przy ul. Traugutta 8 w Pabianicach
Przewodniczaca Sylwia Zawadowska
Czlonkowie [zabella Gozdek
Aneta Bak
e) przy ul. Warszawskiej 43 w Pabianicach
Przewodniczaca Sylwia Zawadowska
Czlonkowie Izabella Gozdek
Aneta Bak
f) przy ul. Jana Pawla II 68 w Pabianicach
Przewodniczacy Dariusz Stefanowicz
Czlonkowie Magdalena Sygidus

Btazej Jarek

g) przy ul. Konopnickiej 39 w Pabianicach

Przewodniczacy Marcin Raszewski
Cztonkowie Monika Zagraniczna
Rafatl Stupski
h) przy ul. Sw. Jana 10 w Pabianicach
Przewodniczacy Marcin Raszewski
Cztonkowie Blazej Jarek

Bartlomiej Predel

i) przy ul. Boéznicznej 5 m. 7 w Pabianicach
Przewodniczaca Izabela Switata
Cztonkowie Ewa Sar

Katarzyna Kaczmarek

2. inwentaryzacje rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, w tym:

srodkéw pienigznych i depozytow w kasie w skladzie:
Przewodniczaca Kamila Trawczynska
Czlonkowie Iwona Wlazlak

Ewa Sar



2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald w skladzie:

Przewodniczacy Marcin Raszewski
Czlonkowie Izabela Switala
Ewa Sar

3) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow zrédlowych w sktadzie:

Przewodniczacy Bartlomiej Predel
Czlonkowie Izabela Switata
Iwona Wlazlak

§ 4. Osoby powolane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespolow Spisowych
zobowigzane sa do rzetelnego i prawidlowego - zgodnie z obowigzujagcymi przepisami —
przeprowadzenia spisu z natury.

§ S. Zobowigzuje si¢ Glownego Ksiggowego oraz przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej
oraz Zespoldw Spisowych.

§ 6. Poszczegdlne Zespoly Spisowe, po wypehieniu arkuszy spisowych przekazuja
je protokolarnie przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 15 marca 2021 1.

§ 7. Zobowigzuje si¢ pracownikow Wydziatu Ekonomiczno-Ksiegowego Miejskiego Centrum
Pomocy Spolecznej w Pabianicach do prawidlowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.

§ 8. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych,  sporzadzenia protokolu w  sprawie przyczyn powstania  réznié
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Gléwnego Ksiegowego
1 przedstawienia ich do zatwierdzenia p.o. Dyrektor Miejskiego Centrum Pomocy Spolecznej
w Pabianicach w terminie do 31 maja 2021 r.

§ 9. W przypadku wystgpienia réznic inwentaryzacyjnych zobowigzuje sie Glownego
Ksiggowego do ujecia ich w ksiegach rachunkowych i rozliczenia zgodnie z wnioskami
w zatwierdzonym sprawozdaniu Komisji Inwentaryzacyijnej z przebiegu i wyniku inwentaryzacji.

§ 10. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu Ksiggowemu
i przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z un. Prezydenta Miasla Pabianic
DY RE KT O R

Miejskiego Centrum Pomocy Spo#ecznej
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