fNr ref. MCPS/Z0O/06A/2020 Pabianice, dn. 26.11.2020

(miejscowos¢, data)

Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej
Gdanska 7, 95-200 Pabianice
tel. (42) 215-89-35; fax. (42) 215-89-35
Regon: 473215122, NIP: 7311875388

Mail: sekretariat.mcps@interia.pl

(Nazwa i adres zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej réwnowartosci 30 000 euro - okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej w
Pabianicach z siedzibg 95-200 Pabianice, ul. Gdaniska 7, zwracam sie z zapytaniem ofertowym na:

Przedmiotem zamdwienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego jest swiadczenie ustug pocztowych

dla Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej i jednostek podlegtych.

I. Zamawiajacy
Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej ul. Gdariska 7, 95-200 Pabianice
Pt: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej i jednostek podlegtych ”

(Nr ref. MCPS/ZO/06A/2020)

Il. Dane kontaktowe osob w sprawie ogtoszenia

1) Prowadzacy Ogtoszenie — 600 396 777, email: ioda@interia.eu;

2) Sekretariat —601215079 email: sekretariat@mcps.pabianice.pl


mailto:ioda@interia.eu

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia; kod i nazwa przedmiotu zamdéwienia wg Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV); informacja o mozliwosci badz braku mozliwosci sktadania ofert czesciowych

1) Kod CPV:
Giowny przedmiot: CPV: 64000000-6 - Ustugi pocztowe
64120000-3 - Ustugi kurierskie
Dodatkowy przedmiot (CPV):
64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie
64110000-0 - Ustugi pocztowe
64111000-7 - Ustugi pocztowe dotyczgce gazet i czasopism
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64122000-7 - Wewnetrzne biurowe ustugi pocztowe i kurierskie
2) Przedmiot zamodwienia obejmuje:

Przedmiotem zamdwienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego jest swiadczenie ustug pocztowych
dla Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej i jednostek podlegtych. Szczegdétowy opis przedmiotu
zamowienia zawiera zatgcznik nr 1a, w ktérym nalezy okresli¢ ceny i wartosci przesytek.

Ogodlne informacje

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej i
jednostek podlegtych w okresie od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2022 r. w zakresie:

1) Przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym o masie do
2000 g;

2) Przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie zagranicznym o masie
do 2000g;

3) Doreczania zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu.

2. Zakres zamodwienia NIE obejmuje odbidr przesytek przeznaczonych do nadania w placdwce nadawczej
Wykonawcy. Zakres zamodwienia obejmuje dostarczenie przesytek przeznaczonych do Miejskiego
Centrum Pomocy Spotecznej i jednostek podlegtych w placéwce odbiorczej Zamawiajgcego t;.

a) Centrum Seniora, Konopnickiej 39, 95-200 Pabianice

b) MCPS, Gdanska 7, 95-200 Pabianice

¢) DOA, Cicha 24, 95-200 Pabianice

d) WTZ, Jana Pawta II 68, 95-200 Pabianice

e) JUNIOR, OPIS, Partyzancka 31, 95-200 Pabianice, 1 pigtro



3. Ustuga realizowana musi by¢ co najmniej przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku. Szacunkowa
ilos¢ przesytek w ww. okresie zostata okreslona w zatgczniku nr 1 a do zapytania ofertowego.

4. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
1) Przesyiki listowe:

a) Zwykte - przesytki nierejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii;

b) Zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

C) Polecone - przesytki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym;

d) Polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w
obrocie zagranicznym;

e) Polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki rejestrowane niebedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru;

f) Polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
o nastepujacych wymiarach (przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw + 2 mm):
e S—maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,
e M -—maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,
e  L—ponadwymiar koperty C4, (suma wymiardw nie moze przekroczy¢é 900mm, przy czym diugosc¢ nie moze byc, wieksza
niz 600mm) - do 2000g.
2) Paczki:
a) Zwykte - rejestrowane niebedgace paczkami najszybszej kategorii,
b) Priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,
o nastepujacych wymiarach (przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw + 2 mm):
— ,gabaryt A" - paczek o wymiarach:
» Minimum: wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm
» Maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,
— ,gabaryt B" - paczek o wymiarach:
» Minimum:, jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm;
» Maksimum: suma dtugosci najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1.500 mm.
5. Wykonawce obowigzuje $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamdwienia na podstawie ponizszych
przepisdw prawa, w szczegdlnosci:
a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041 tj.);
b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 ., poz. 474 t. j.);
c) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2020 r., poz. 1325 t.j.z pdin.zm.);
d) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.z 2020 ., poz. 256
t.j. z pdin. zm.);
e) Ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 30 t. j. z pdzn.
zm.).



. Przesytki dostarczane bedag przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg objetego

Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

. Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikdw czasu przebiegu

przesytek pocztowych w obrocie krajowym zgodnych z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026 tj.).

. Doreczanie przesytek rejestrowanych Wykonawca bedzie realizowat zgodnie z:

a)art.39-49 orazart. 57 § 1i4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z2020r., poz. 256 t. j. z péin. zm.);

b) art. 128-142 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 30
t.j.zpdin. zm.).

. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu,

pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,
nie pézniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
W zwiazku z realizacjg ustug, o ktéorych mowa w pkt 6 i 7, uzywane beda formularze potwierdzenia

odbioru Zamawiajgcego (zatacznik do umowy), za wyjgtkiem potwierdzen odbioru dla przesytek

zagranicznych i paczek.

10.

11.

12.

13.

Ze wzgledu na szczegdlne znaczenie dla Zamawiajgcego doreczen, o ktérych mowa w pkt 7, Wykonawca

jest zobowigzany ustugi te realizowa¢ i dokumentowac prawidtowo.

Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym, opisu na

formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen, o ktérych mowa w pkt 7, w sposéb

wskazany w formularzach, w szczegdlnosci;

a) W przypadku doreczenia przesytki - do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesytki poprzez
umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazania osoby, ktorej
doreczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne zaznaczenie
wiasciwego fragmentu tekstu;

b) W przypadku niemoznosci doreczenia przesytki - do wskazania placéwki pocztowej, w ktorej
pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz odnotowania daty jej pozostawienia, bedacej
zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo;

C) W przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo - do
odnotowania daty powtdrnego awizowania;

d) W przypadku zwrotu przesytki do nadawcy - do wskazania powodu zwrotu poprzez oznaczenie
odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;

e) Do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajaca lub wydajaca przesytke (podpis
powinien umozliwia¢ identyfikacje tej osoby);

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie przesytki

rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania,

zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 t. j.).

Z uwagi na specyfike wykonywanych zadan (m.in. sktadanie réznego rodzaju pism procesowych w trybie

postepowania cywilnego, administracyjnego czy sgdowo - administracyjnego) Zamawiajacy informuje, ze

czes¢ generowanych przesytek listowych wymaga, aby potwierdzenie nadania i doreczenia przesyfki
skutkowato:

a) zachowaniem termindw, o ktérych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz. U z 2020 r., poz. 256 t.j.z pdzn.zm.);



b) wniesieniem pisma do sadu, o ktdrym mowa w:

» art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1575 t.j. z péin. zm.)

» art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2019 r., poz. 2325 t. j. z pdZn. zm.).

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce. Do

odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz rozporzadzenia Ministra Administracji

i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi, a w sprawach nieuregulowanych tymi

przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z

2020r., poz. 1740t.j.).

14. W ramach przedmiotu zamodwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujgcych czynnosci:

1) Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

2) W przypadku uzasadnionych zastrzezed w stosunku do juz nadanych przesytek (np. nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki tj. najpdzniej w dniu nastepnym
wyjasnia je z Zamawiajacym;

3) Potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice przesytek pieczecia,
podpisem i datg w pocztowej ksigzce/liscie nadawczej dla przesytek rejestrowanych. Odbiér przesytek
potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy i Zamawiajgcego (zatacznik do
umowy);

4) Zwrotu potwierdzonych pocztowych ksigzek/list nadawczych, zestawienia nadanych przesytek dla
przesytek zwyktych;

5) W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz nanies¢ adnotacje
z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia;

6) Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie
przesytki moggce naruszaé jej pierwotny format, ksztatt lub wage, z wyjgtkiem zamieszczania na
przesytkach listowych kodéw kreskowych do identyfikacji przesytek.

7) Wszelkie czynnosci zwigzane z oznakowaniem kodami kreskowymi do identyfikacji przesytek,
rejestrowaniem elektronicznym przesytek, itp. muszg zostaé wykonane przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia w ksigzce/liscie nadawczej przekazanej przez
Zamawiajgcego odpowiednich numerdw przesytek. Zamawiajgcy nie dopuszcza innej mozliwosci, tj.
przerzucenie ww. obowigzkéw na Zamawiajgcego.

15. Do obowigzkdw Zamawiajgcego bedzie nalezec:

a) Opakowanie przesytek listowych i paczek w sposdéb umozliwiajgcy Wykonawcy doreczanie bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych
stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko.
Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowan na listy i przesytki po
wczesniejszym - min. 3 dni - dostarczeniu opakowan witasnych bez jakichkolwiek dodatkowych
kosztéw dla zamawiajgcego;

b) Umieszczanie na przesytce listowej lub paczce w sposdb czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslanie jednoczesnie rodzaju przesytki (zwykfa polecona, priorytet czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego;



16.

17.

18.
19.

20.

21

¢) Nadawanie przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez, co nalezy rozumie¢ wpisanie kazdej przesytki
do ksigzki/listy nadawczej, ktorej kazda strona bedzie zawierata kopie. Oryginalne strony pocztowe;j
ksigzki/listy nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopie
stanowi¢ bedg dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadanej partii przesytek;
d) Umieszczanie na stronie adresowej przesytek, w miejscu przeznaczonym na optate, napisu (nadruku)
lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce,
€) Zamawiajacy nie wyraza zgody na zmiane oznaczenia nadawcy przesytek przez Wykonawce.
f) Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnego wzoru druku potwierdzenia odbioru, stanowigcego zatacznik
do umowy.
Czynnosci Zamawiajgcego ograniczajg sie do wyzej wymienionych i nie dopuszcza sie innych
obowigzkdéw obcigzajacych Zamawiajacego.
Wykazane w formularzu ofertowym — cennik szczegétowy (zatacznik nr 1 a do zapytania ofertowego)
ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek listowych majg charakter szacunkowy i sg wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi w celu pordwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej i nie sg
iloSciami zobowigzujacymi Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi
zmiany umowy. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ustug nieujetych w formularzu
ofertowym — cennik szczegdtowy, a stanowigcych ustugi dodatkowe do ustug podstawowych bedacych
przedmiotem postepowania, w tym zwrotéw przesytek z powodu wyczerpania mozliwosci doreczenia,
podstawag rozliczen bedg ceny z aktualnego w dniu nadania cennika ustug Wykonawcy.
Wartos¢ naleznosci za Swiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych, jako
iloczyn ceny jednostkowe]j zaoferowanej w zapytaniu ofertowym za dany rodzaj przesytki oraz nadanej
rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju. Rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikaé z aktualnych
potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie wynikajgce z wykonania ilosci przesytek okreslonych w formularzu cenowym.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w Pabianicach.
Przetwarza¢ dane osobowe uzyskane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, tylko w zakresie
niezbednym do realizacji tej umowy, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 tj.) oraz zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L nr 119), zwanego dalej RODO.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza wspdlnego ubiegania sie o udzielnie zamdwienia.

3) Warunki Udziatu w Postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
a) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw,
b) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
c) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w zakresie dotyczgcym:
a) Kompetencji lub uprawnien wykaze, ze:



— Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru

b)

operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z
art. 6 ust. 1 i art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 tj.)
oraz ztozy podpisane o$wiadczenie o spetnianiu tego warunku.

Sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy poprzestaje na ogdlnym sformutowaniu
warunku;

Zdolnosci technicznej lub zawodowej wykaze, ze:

Posiada odpowiednie doswiadczenie - w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy - w tym okresie - wykonat
przynajmniej dwie ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot
niniejszego zamoéwienia tj. Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych przez minimum 12 kolejnych miesiecy o wartosci przynajmniej
100.000 zt brutto kazda. Jesli umowa jest aktualnie wykonywana (niezakoficzona) to jej zrealizowana
cze$¢ musi dotyczy¢ okresu przynajmniej 12 miesiecy.

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona, na wezwanie Zamawiajgcego zobowigzany bedzie przedtozy¢ wykaz ustug wykonanych, a
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz, ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczy¢ dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz, ktdrego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentdéw - oswiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu;

Dysponuje odpowiednim potencjatem kadrowym - Zamawiajgcy poprzestaje na ogdlnym
sformutowaniu warunku;

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym — Zamawiajacy poprzestaje na ogdlnym
sformutowaniu warunku.

1b. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych

zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zaméwienia.

V.

1)

Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferta powinna zostac dostarczona w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera, lub ztozona
osobiscie na adres Zamawiajgcego. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy
kierowac na adres:

Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej ul. Gdanska 7, 95-200 Pabianice

Pt. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej i jednostek podlegtych ”

Nr ref. MCPS/Z0/06A/2020)




2) Do dnia 03.12.2020 r. do godz. 9.00 oferta powinna wptyng¢ do Zamawiajgcego.

3) W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy powinni postugiwac sie
znakiem postepowania: MCPS/Z0/06A/2020.

4) Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu oferty zatacznik nr 1 oraz oferta powinna zostac
ztozona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1a do niniejszego zapytania jako opis
przedmiotu zaméwienia. W formularzu oferty powinny by¢ wypetnione wszystkie wymagane pola.

5) Oferta powinna:

a. By¢ opatrzona pieczecig firmowg (jesli oferentem jest podmiot prowadzgcy dziatalnos¢
gospodarczy);

b. Zawierac date sporzadzenia;

c. Zawierac adres Oferenta;
Zawiera¢ imie i nazwisko oraz dane kontaktowe, telefon i adres e-mail, osoby wyznaczonej do
kontaktéw ze Zleceniodawcg;

e. Byc opatrzona podpisem osoby upowaznionej lub umocowanej do reprezentowania wykonawcy.

6) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

7) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

8) Wszystkie wymagane dokumenty i zatgczniki wchodzgce w sktad oferty musza by¢ podpisane przez
osobe/y upowazniong/e do dziatania w imieniu wykonawcy.

9) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

10) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, przekazujac tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na wtasnej stronie internetowej pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

11) Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.
Zmiane zapytania ofertowego Zamawiajacy udostepni na wiasnej stronie internetowej oraz w
Biuletynie Informacji Publiczne;j.

12) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego, a trescig udzielonych wyjasnien i
zmian, jako obowigzujacg nalezy przyjac¢ tre$é informacji zawierajgcej pdziniejsze osSwiadczenie
Zamawiajgcego.

13) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentdow, z tym zastrzezeniem, ze wyjasnienia lub
uzupetnienia nie mogg prowadzié¢ do zmiany istotnych elementdéw oferty.

14) W toku oceny ofert Zamawiajgcy uprawniony jest do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
rachunkowych lub pisarskich, zawiadamiajgc jednocze$nie Wykonawce o ich dokonaniu.

15) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie ceng ofertowa oraz
bezptatng mozliwoscig $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym , zgodnie z pkt VI. ponizej.

16) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych oraz ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

17) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta, w kopercie Z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA”.



18) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé¢ oferte, poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

19) O wyborze oferty Wykonawcy zostang powiadomieni za posrednictwem poczty elektronicznej.

20) Oferte niezgodng z postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego lub z przepisami prawa lub
ktoérej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnosc z
opisem przedmiotu zamodwienia lub zawierajgca btedy w obliczeniu ceny Zamawiajacy odrzuca.

21) Warunki pfatnosci: Zaptata za przedmiot zamoéwienia bedzie dokonywana na podstawie faktury
czgstkowej w terminie ptatnosci do 14 dni. Termin ptatnosci bedzie liczony od daty dostarczenia do
placowki prawidtowo wystawionej faktury i podpisanej przez osobe do tego upowazniona (patrz
zatacznik do umowy). Wykonawca wystawi fakture z uwzglednieniem rzeczywiscie dostarczonej
ilosci i podaniem ceny jednostkowej dostarczonego przedmiotu zamdwienia.

22) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo realizowania zamoéwien w ilosciach uzaleznionych od
rzeczywistych potrzeb oraz do ograniczenia zamoéwienia w zakresie iloSciowym i rzeczowym, co nie
jest odstgpieniem od umowy nawet w czesci. Wykonawca z tego tytutu nie moze wystgpié z
roszczeniami w stosunku do Zamawiajgcego.

23) Cena ofertowa winna obejmowacd wszystkie koszty zwigzanie z realizacjg zamdwienia. Za cene oferty
uwazac sie bedzie cene brutto wyrazong w PLN (facznie z naleznym podatkiem VAT).

24) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianie w trakcie realizacji zamoéwienia.

25) Zaplata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg by¢ dotgczone do oferty:

— Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionym nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

— Do oferty Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkdw udziatu w
postepowaniu dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowe] (doswiadczenie) Zamawiajgcy moze
zadac ztozenia wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie (zatacznik nr 3 — zapytanie ofertowe), wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz, ktdrych ustugi zostaty
wykonane oraz zataczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy; w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert;

— Inne dokumenty, stanowigce integralng czesc¢ oferty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2) Wypetniony i podpisany opis przedmiotu zamodwienia — zatacznik nr 1a
3) Woypetniony i podpisany wykaz robét — zatacznik nr 3



4) Wohpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 i art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z2020 ., poz. 1041 tj.) oraz ztozy podpisane oswiadczenie o spetnianiu tego warunku.

5) Petnomocnictwa (oryginat lub poswiadczona kopia),

VI.  Kryterium wyboru oferty
1) 80 % cena
2) 20 % Termin realizacji

Lp. | Kryterium Metodologia przyznawania punktow Waga
Cena brutto liczona wg wzoru: 80 %

Cof =(Cmin / Cofbad) x 80 pkt

gdzie:

Cof bad - cena ofertowa brutto badanej
oferty,

Cmin — najnizsza zaproponowana cena
ofertowa brutto sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu;

2. | Bezptatna mozliwos¢ le w przypadku posiadania ww. mozliwosci | 20%
Sledzenia przez internet 20,00 pkt,
rejestrowanych

) y e w przypadku jej braku - 0 pkt.
przesytek pocztowych

w obrocie krajowym

— Oferty, spetniajgce wszystkie wymogi przedstawione w niniejszym zapytaniu ofertowym, zostang
uszeregowane od najmniej korzystnej do najbardziej korzystnej w ramach poszczegdlnych kryteriow.
Nastepnie ofertom zostang przyznane punkty zgodnie z metodologiag przyznawania punktéw opisang
powyzej. Nastepnie, w zaleznosci od danego kryterium, liczba zdobytych punktéw zostanie
przemnozona przez jego wage procentowg podang wyzej. W postepowaniu ofertowym zwyciezy
oferent, ktory zdobedzie najwyzszg liczbe punktdw zsumowanych w ramach wszystkich kryteriéw.

VIl.  Zakres umowy z Wykonawca
a. Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie pisemnej umowy zawartej pomiedzy Zleceniodawca a
Wykonawca (Zatacznik nr 2 — wzér umowy).
b. Termin podpisania umowy do 30 dni od wyboru najkorzystniejszej oferty.
c. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Data realizacji umowy: od 01.01.2021 do 31.12.2022.



e. Warunki zmiany umowy - Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ dokonania zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty zgodnie z & 4 pkt 5 umowy.

VIIl.  Ochrona Danych Osobowych

W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, iz od dnia 25 maja 2018 r.
przystugujg Pani/Panu okreslone ponizej prawa.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Centrum Pomocy Spotecznej
reprezentowany przez Dyrektora Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej, zwany dalej ,Administratorem.

2. Mozna skontaktowac sie z Administratorem piszgc na adres: sekretariat.mcps@interia.pl lub za
posrednictwem powotanego przez niego inspektora ochrony danych, zwanego dalej ,|0D”, wysytajac
wiadomos¢ e-mail na adres: ioda@interia.eu.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu $wiadczenia
ustug pocztowych dla Miejskiego Centrum Pomocy Spotecznej i jednostek podlegtych prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego.

4, Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw
archiwalnych.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz w Regulaminie MCPS, a konsekwencjg niepodania przez Panig/Pana
danych osobowych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci wziecia udziatu w niniejszym postepowaniu o
udzieleniu zaméwienia publicznego.

6. Odbiorcag Pani/Pana danych osobowych mogg zosta¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843 z pdzn. zm.)., dalej ,ustawa

n

Pzp".

7. Dane osobowe moga by¢ przekazane podmiotom zewnetrznym w ramach realizowanych przez nie
ustug, a podmioty te sg réwniez zobowigzane do zachowania poufnosci przetwarzanych danych oraz
zastosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych w celu zabezpieczenia danych.

8. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

9. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych osobowych wobec przetwarzania danych
osobowych oraz prawo do przenoszenia danych osobowych.

10. Posiadajg Panstwo prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (prawo
sprzeciwu ma zastosowanie przy przetwarzaniu danych na podstawie przestanki wskazanej w art. 6 ust. 1 lit.
e) lub lit. f) RODO).



11. Posiadajg Panstwo prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie, cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzanie, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem (prawo cofniecia zgody ma zastosowania przy przetwarzaniu danych
na podstawie przestanki wskazanej w art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO).

12. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przez Administratora majg Paistwo prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO),
Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

13. Paristwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, profilowanie oraz
przekazywane do panstwa trzeciego.

IX. Zmiana lub uniewaznienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany lub uniewaznienia zapytania ofertowego, a takze
odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania bez wytonienia Wykonawcy bez podania
przyczyny.

2. Zamawiajgcy nie moze byé pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

3. Nadestane oferty nie podlegajg zwrotowi.

4. Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego.

Dyrektor Miejskiego Centrum Pomocy
Spotecznej w Pabianicach

Bozena Teresa Bednarska

Podpis zamawiajgcego



